KALLELSE

Har ar en mall for hur du kan formulera en kallelse till ett mote som du ska halla.

Kallelse till *\namnet pd métet*

Inbjudna
Namnen pa personerna som bjudits in.

Plats och tid
Skriv i tid och plats och uppskatta garna en sluttid for motet om du sakert vet nar det blir.

Syfte och mal med métet
Formulera varfor ni ska motas och om det finns ett mal med att ta ett beslut, lagga upp en plan etc.

“Vi behéver ha en tydlig plan fér genomférandet av xxx.
Efter métet finns en lista 6ver material som behévs och en tidsplan fér alla kvarvarande aktiviteter.”

Forslag till dagordning
Redovisa forslag till beslut under den punkt pa dagordningen dar det behandlas.

1. Rubrik
Férslag till beslut:

2. Rubrik
Férslag till beslut:

3. Rubrik
Férslag till beslut:

Forberedelser
Om det finns forberedelser som moétesdeltagarna forvantas gora, skriv dem sa att man vet vad som
farvanats av en infér motet.

Bilagor
Skriv vilka beslutsunderlag eller andra bilagor som skickas med. Lagg dem direkt som nasta sida till
kallelsen eller fortydliga att de kommer som ett separat dokument.

Valkommen!



