REDOVISA TILL PINGST UNG

Nar du redovisar till Pingst ung kan vi stétta dig som ledare genom vart natverk, kontakt med
regionledare, material och resurser. Men viktigast av allt ar att vi far se att barn och unga gar
i kyrkan och regelbundet far héra om Jesus.

Om ni har en barn-, ungdoms- eller ung vuxenverksamhet i férsamlingen har ni méjlighet att
redovisa era grupper, eller lokalavdelningar som vi kallar dem, till oss pa Pingst ung!

Nu kan du som ar forsamlingsadministrator logga in i NGO | PRO, vart nya digitala system
for redovisning — Det gér du enkelt med BankID!

Om du inte kan logga in med BankID behdver vi uppdatera dina personuppgifter. Klicka
nedan pa knappen ”bli férsamlingsadministrator” och fyll i formularet sa far du ett mejl nar
du kan logga in!

Forsamlingar som redovisar till Pingst ung och anvander NGO |PRO behdver sluta avtal om
gemensamt personuppgiftsansvar med oss och ev. aktivt distrikt. Det gors enkelt via ett
digitalt formular!

BLI FORSAMLINGSADMINISTRATOR

Deadline for redovisning av 2025 ars verksamhet ar 31 december 2025

REDOVISNING HJALPER OSS ATT HJALPA DIG

Din redovisning mojliggor for Pingst ung att finnas till! Vart mal ar att stotta och hjalpa
forsamlingar bade lokalt och nationellt med olika resurser — bland annat genom:

e regionledare

natverkstraffar

e material
e stod till gemensamma event och lager som t.ex. nyarskonferensen UNITE
e administrativa resurser

o digitala resurser


https://resurser.pingstung.se/
https://forms.office.com/e/SErkQm9c9F
https://forms.office.com/e/AnAefPcMUX

SA HAR GOR DU

Redovisningen gors i NGO |PRO, Pingst ungs digitala system. NGO | PRO ger dig god dverblick
over din lokalavdelning (verksamhet), medlemmar och redovisning!
I NGO|PRO kan ni:

skapa lokalavdelningar

lagga in medlemmar

kommunicera med medlemmar via mail och sms

fa medlemmarnas bekraftelse om medlemskap direkt via SMS/mejl

ladda upp viktiga dokument for er redovisning.

GDPR OCH NGO|PRO

NGO |PRO och behandlingen av personuppgifter sker enligt dataskyddsférordningen (GDPR) vilket exempelvis innebar att
personuppgifterna ligger pa en databas inom EU.

Som férsamling tecknar ni ett avtal om gemensamt personuppgiftsansvarig med Pingst ung. Detta innebér att bada
ager, ansvarar for och anvander personuppgifterna till det syfte for vilket de samlas in. For Pingst ung ar detta syfte
att redovisa barn- och ungdomsverksamhet till myndigheterna och ha medlemsunderlag for detta. For
forsamlingen ar syftet bl.a. att ha forteckning 6ver de barn och ungdomar som deltar i verksamheten och kunna
kommunicera med dem. Personuppgifterna maste darfor vara korrekta och aktuella.

Samtycke fran foralder for barn under 13 ar?

Det finns varken lagkrav eller krav fran Pingst ung att detta samtycke maste inhdmtas, da den typ av samtycke
endast galler paragrafen om informationssamhallets tjanster till barn under 13 ar.

TECKNA AVTAL OM GEMENSAMT PERSONUPPGIFTSANSVAR



https://pingstung.ngopro.com/NGOProV2
https://pingstung.ngopro.com/NGOProV2
https://forms.office.com/e/SErkQm9c9F

TUTORIALS

Nedan visar vi hur du navigerar runt i och arbetar med NGO |PRO, Pingst ungs digitala
redovisningssystem. Klicka pa knapparna sa visas klippet!

Har du fragor eller funderingar om redovisning? Hor garna av dig till oss pa
redovisa@pingstung.se eller prata med din regionsledare!

BORJA HAR!
1. INLOGGNING

2. LANK TILL REDOVISAHEMSIDAN

3. EGET KONTAKTKORT

FIXA TIDIGT
4. EGNA UPPGIFTER

5. FORSAMLINGENS UPPGIFTER

6. LOKALAVDELNINGENS UPPGIFTER

7. KONTAKTPERSON OCH ORDFORANDE

8. TIPS - FARRE KOLUMNER | AVANCERAD SOK

9. DUBBELKOLILA OCH TA BORT FORSAMLINGSADMINISTRATORER

10. ANGE INDIVIDERS KON

LAGG TILL
11. LAGG TILL FORSAMLINGSADMINISTRATOR

12. LAGG TILL NY INDIVID

13.LAGG TILL NY INDIVID-SJALVREGISTRERINGSLANK

14.LAGG TILL MEDLEMSKAP | LOKALAVDELNING

15.LAGG TILL LOKALAVDELNING



https://youtu.be/uJk4ARFUFMA
https://youtu.be/b--UQYGr-ZU
https://youtu.be/Fa9Whgh7cM4
https://youtu.be/yY9wcPiJX-8
https://youtu.be/-cWgtNgCcBM
https://youtu.be/zRDqt7miLE4
https://youtu.be/rQ8FF3W9TdU
https://youtu.be/GPRiLf5HjCY
https://youtu.be/6ScikdPvyJg
https://youtu.be/PJIvs1cUYSw
https://youtu.be/-i_PGtuLYt4
https://youtu.be/GVJdV9899Vw
https://youtu.be/pgaSUtTHbnM
https://youtu.be/UyVETsabtME
https://youtu.be/eZQw98mruZQ

AVSLUTA, TA BORT
16 AVSLUTA MEDLEMSKAP | LOKALAVDELNING

17.TA BORT INDIVID

18.TA BORT LOKALAVDELNING

LISTA, EXPORTERA
19.LISTA ALLA INSKRIVNA INDIVIDER

20.LISTA INDIVIDER MED MEDLEMSKAP | LOKALAVDELNING

20 A.SKRIV UT FORIFYLLD MEDLEMSLISTA

21.EXPORTERA LISTA MED INDIVIDER

ANDRA
SKICKA

22 ANDRA NAMN PA FORSAMLING ELLER LOKALAVDELNING

23.UTSKICK

INFOR REDOVISNING INNAN ARSSKIFTET
24. TIPS - SNABBOVERSIKT OVER ANTAL BEKRAFTADE

25.MEDLEMSKAPSBEKRAFTELSE - UTSKICK E-POST

26.MEDLEMSKAPSBEKRAFTELSE - UTSKICK SMS

27.MEDILEMSKAPSBEKRAFTELSE - NAMNUNDERSKRIFT

28.LADDA UPP REDOVISNINGSDOKUMENT

29.VAD HANDILAGGAREN TITTAR EFTER | REDOVISNINGEN



https://youtu.be/_moVNrbjs8w
https://youtu.be/yMAjivK-FLE
https://youtu.be/WIZqNUqZEZs
https://youtu.be/PSlc-jLy-fw
https://youtu.be/AEmxbQVKpq0
https://youtu.be/2ZWOo96c3Wc
https://youtu.be/TVoUc8e94kA
https://youtu.be/NZPoTmjnVKI
https://youtu.be/9lLprVR_c-M
https://youtu.be/-O2GgLMe79M
https://youtu.be/XA5XjR_51Rg
https://youtu.be/0q_TC_E2OrA
https://youtu.be/22otSuBwRZA
https://youtu.be/lcotSqWHEyE
https://youtu.be/qeEmdyn-Zfk

1.KOM IGANG MED NGO |PRO

Det digitala systemet NGO | PRO hjilper dig att redovisa enkelt och effektivt. Det forsta du
ska gora for att komma igang ar att ansoka om att bli forsamlingsadministrator i
NGO|PRO.

KOM IGANG MED NGO |PRO
Det forsta du ska gora for att komma igang med NGO |PRO, &r att bli
forsamlingsadministrator — det betyder att du far ett personligt inlogg till
redovisningssystemet.

GOR SAHAR:
1. Anvander niredan NGO|PRO i er forsamling? Da ska du be en befintlig
forsamlingsadministrator gora dig till férsamlingsadministrator.
2. Ardu osiker pd om ni anviander NGO |PRO? Maila oss
pa redovisa@pingstung.se

3. Om ni inte har ett konto, folj informationen nedan!
For att bli forsamlingsadministrator ansoker du om att bli det har:

ANSOK OM ATT BLI FORSAMLINGSADMINISTRATOR

2.STARTA EN LOKALAVDELNING

En lokalavdelning beh6ver besta av minst tre bekrdftade medlemmar och minst 60% av de
bekriaftade medlemmarna maste vara mellan 6-25 ar. En forsamling kan redovisa flera
lokalavdelningar. Exempel pa lokalavdelningar &r ungdomssamling, séndagsskola, en Royal
Rangers-grupp, Ung Vuxen-grupp, eller en lagerlokalavdelning for verksamhetens alla lager.

LOKALAVDELNING

Lokalavdelning, grupp och verksamhet ar i vart sammanhang olika ord for
samma sak. For att en lokalavdelnings verksamhetsredovisning ska kunna
godkdnnas behover nagra kriterier uppfyllas:

e Ska bestd av minst tre bekraftade medlemmar.
e Av de bekrdftade medlemmarna maste mins 60% vara mellan 6-25 ar.
e Lokalavdelningen ska ha en kontinuerlig verksamhet (se forklaring

nedan).
Om ni dr osakra pa om er lokalavdelning uppfyller kraven kan ni alltid maila till
var handlaggare pa redovisa@pingstung.se sa hjalper vi er.

EXEMPEL PA LOKALAVDELNINGAR
e Sondagsskola

e Ungdomssamling


https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=JNJk12Bo1EWzmpwF2Yi_tTYZz2KrLSJLoVitW9t_j5dUNjVaQ1RSQlM2RFYzUzY5WUxINDNTUk03RCQlQCN0PWcu

e Royal Rangers-lokalavdelning

e Samlingar for unga vuxna

o Lagerlokalavdelning for verksamhetens alla lager
e Konfirmation

e Barnkor

e Ungdomskor

e Fritidsgard

e Smagrupp

Ni kan antingen viélja att ha en lokalavdelning for varje del av t.ex. er barn- eller
ungdomsverksambhet, eller samla allt under en lokalavdelning for all barn- resp.
ungdomsverksamhet. Inget ar battre an det andra, utan beror helt pa era
forutsattningar. HOr garna av er till var handlaggare

pa redovisa@pingstung.se for tips.

Kan lager ses som en lokalavdelning?

Enskilda lager, konferenser eller aktiviteter som endast sker en gang om aret
kan inte vara egna lokalavdelningar eftersom det inte ses som kontinuerlig
verksamhet. MEN, om ni har flera lager under aret rekommenderar vi att ni
gor en lokalavdelning for alla era lager. Det vill sdga att ni samlar exempelvis
sportlovslagret, sommarlagret och hostlovslagret i en och samma
lokalavdelning. Da kan vi godkanna lokalavdelningens verksamhet som en
kontinuerlig verksamhet.

3.HA ETT ARSMOTE OCH ANTA RIKTLINJER

Varje lokalavdelning ska halla ett arsmote varje ar. Har bestammer ni tillsammans vad ni ska
gora i er verksamhet och vilka som ar med i ledningsgruppen. Pa lokalavdelningens allra
forsta arsmote ska ni anta riktlinjer for verksamheten.

Anvand garna var mall for arsmotesprotokoll samt vart forslag pa riktlinjer!

For att lokalavdelningen ska kunna redovisas korrekt och bli godkand behdver vissa
kriterier uppfyllas:

e Varje lokalavdelning ska halla ett arsmote en gang varje ar.

e Demokratiska riktlinjer maste antas.

ARSMOTE

Pa arsmotet ska alla medlemmar vara inbjudna, det ar dock inget krav att alla maste
narvara. Om ni har flera lokalavdelningar kan ni ha arsmotena vid samma tillfalle,
men varje lokalavdelning maste ha ett eget arsmoétesprotokoll.

RIKTLINJER


mailto:redovisa@pingstung.se

| det allra forsta arsmotet nar lokalavdelningen startar maste ni anta riktlinjer for
lokalavdelningen, det gors alltsa inte arligen.

Obs! Alla lokalavdelningar maste anta nya riktlinjer fran och med 2023.
Riktlinjernas syfte: att sakra Pingst ungs lokalavdelningar som demokratiskt
uppbyggda dar medlemmarna i lokalavdelningarna beslutar om sin verksamhet och
ekonomi.

e Riktlinjer antas, dndras eller uppléses vid lokalavdelningens arsmote med
enkel majoritet, och behdver endast antas en gang. Nar lokalavdelningen
byter namn behdver ocksa lokalavdelningens namn pa riktlinjerna
uppdateras.

e Precis som for arsmote kan likadana riktlinjer antas for olika lokalavdelningar,
men varje lokalavdelning maste ha ett eget riktlinjedokument med endast sitt
namn pa.

e Nar riktlinjerna fran Pingst ung dndras meddelas detta er och dessa behover
sedan antas vid lokalavdelningens nasta arsmote, om er lokalavdelning inte

har egna och av Pingst ung godkanda riktlinjer.

Anvand garna vart forslag pa riktlinjer!
OBS! Om ni 6nskar anta egna riktlinjer maste Pingst ung forst godkdanna dem — da
tittar vi pa om de ar bidragsgrundande.

4.SAMLA MEDLEMMAR OCH BEKRAFTELSER

Att samla medlemmar handlar om att fa del av deras kontaktuppgifter samt fa deras
bekraftelse pa att de vill delta! Alla medlemmar maste arligen bekrafta sitt medlemskap
som en personlig aktiv handling via sms, mail, namnunderskrift pa medlemslista, eller
genom att betala en arlig medlemsavgift.

MEDLEMSKAP

Efter att skapat lokalavdelning ar det nu dags att lagga till medlemmar i
NGO|PRO.

1. INFO OM BIDRAGSGRUNDANDE MEDLEMSKAP

For att medlemmarna och lokalavdelningar ska vara bidragsgrundande,
behover foljande kriterier uppfyllas:

BIDRAGSGRUNDANDE MEDLEM:

e Har varje ar bekraftat sitt medlemskap innan 31 december (lds mer om
bekraftelse nedan).

e Armellan 6-25 ar. (Aven om man inte raknad in i det bidragsgrundande
underlaget, visar det anda pa att det finns yngre barn och vuxna som éar
engagerade i er verksamhet.)

e Far vara medlem och redovisas i flera lokalavdelningar.


https://pingstung.se/wp-content/uploads/2023/09/Riktlinjer-2023.pdf

e Det finns ingen regel om hur manga ganger man behdéver komma till
lokalavdelningen for att fa vara medlem. Man kan vara medlem utan att

vara inom 6-25 ar.

BIDRAGSGRUNDANDE LOKALAVDELNING:
e Ska spara medlemsuppgifter i tre ar. Galler om ni anvant medlemslistor
pa papper. Uppgifterna kan komma att kontrolleras av Pingst ung i
efterhand vid stickprov och granskning.
e Kan redovisa alla medlemmar, men endast de mellan 6-25 ar ar
bidragsgrundande.
e Minst 60% av de bekraftade medlemmarna maste vara mellan 6-25 ar

for att ni ska fa bidrag.

2. LAGGA TILL MEDLEMMAR
DET FINNS TVA SATT ATT FA IN RATT MEDLEMSUPPGIFTER TILL
ER LOKALAVDELNING:

e Maedlemslista: Deltagarna fyller i sina uppgifter pa ett papper. Darefter
skriver férsamlingsadministratoren over all information i
NGO|PRO. (Medlemslista finns att skriva ut)

o Sjdlvregistreringslank: Deltagarna fyller i sina uppgifter digitalt via en

lank. Skapa en lank i NGO | PRO. Mejla sedan ut lanken, skapa en QR-kod

av den for folk att skanna och fylla i, eller stall fram en dator och utifran
lanken kan de fylla i medlemsuppgifter pa plats. Da bekraftas dven deras

medlemskap automatiskt i bakgrunden.

3. FA MEDLEMMARNAS BEKRAFTELSE
Medlemsbekraftelse sker i en personlig arlig aktiv handling och kan ske pa fyra
olika satt:

1. Bekraftelse via SMS
2. Bekriftelse via e-post
3. Namnunderskrift pa medlemslista

4. Deltagaravgift/medlemsavgift

5.ARLIGA REDOVISNINGEN

Senast 31 december varje ar ar det dags att [lamna in lokalavdelningens
verksamhetsredovisning i NGO |PRO! Da ska medlemmarna ha bekraftat sitt
medlemskap, riktlinjer, Grsmétesprotokoll och verksamhetsberdttelse ska vara signerat och


https://pingstung.se/wp-content/uploads/2023/09/Medlemslista-2023.pdf

uppladdat — efter det skoter vi resten!

REDOVISNING

| slutet av aret ar det dags att samla ihop allt underlag och lamna
lokalavdelningens verksamhetsredovisning till oss pa Pingst ung! Detta ska ske
senast den 31 december.

CHECKLISTA FOR GODKAND REDOVISNING:

e Har laddat upp ett signerat och fullstandigt arsmotesprotokoll fran
verksamhetsaret som ska redovisas.

e Har laddat upp och godkant de senaste riktlinjerna.

e Har laddat upp en verksamhetsberattelse fran verksamhetsaret som ska
redovisas.

o Verksamhetsberattelsen beskriver kortfattat vad ni har gjort
under aret.

e Via namnteckning, sms/epost-lank eller via
medlemsavgift/deltagaravgift fatt medlemmarnas bekréiftelse pa
medlemskap.

e Har minst 3 medlemmar med bekraftat medlemskap.

e Minst 60% av de bekraftade medlemmarna ar inom 6-25 ar.

OBS! Kom ihag att spara allt medlemsunderlag som styrker redovisningen (t.ex.
medlemslistorna med namnteckningarna) i tre ar efter att ni redovisat!
Uppgifterna kan komma att kontrolleras av Pingst ung i efterhand vid stickprov
och granskning.

VANLIGASTE MISSTAGEN VID REDOVISNING
Vanligaste misstagen som gors och som leder till att man blir underkand som
lokalavdelning ar:

e Underlag saknas
o Ejrattriktlinjer (sedan 2023).
o Egna mallar for arsméte = alla punkter har inte kommit med.
o Alla dokument &r inte uppladdade.

e Farre an 60% av de med bekraftat medlemskap ar inom 6-25.
Arsmétesprotokoll saknar underskrift av ordférande, sekreterare,
justerare och/eller kontrollant.

e Saknas efternamn pa personer som namns i arsmotesprotokollet.

e Saknas datum och forfattare for verksamhetsberattelsen.

¢ Lokalavdelningens namn i dokumenten stammer inte med namnet i
NOGIPRO.



e Fel ar for arsmote och/eller verksamhetsberattelsen. Det ska vara for
det ar ni redovisar.

e Flera lokalavdelningar star pa samma dokument. Ska endast vara en
lokalavdelning per dokument.

e Inscannade dokument ar for daligt upplosta eller delar av dokumentet

syns inte.

FLERANSLUTNA LOKALAVDELNINGAR

Som lokalavdelning kan ni tillhora flera barn- och ungdomsorganisationer pa
riksplanet men endast vara bidragsgrundande fér en. Om ni har valt att vara
bidragsgrundande for en annan barn- och ungdomsorganisation pa riksplanet
an Pingst ung meddelar ni oss det i redovisningen.

MALLAR

LATHUND FOR ARSMOTE | EN LOKALAVDELNING
MEDLEMSLISTA
RIKTLINJER

ARSMOTESPROTOKOLL



LATHUND FOR ARSMOTE PINGST -UNG
| EN LOKALAVDELNING

Varfor har vi ett arsmote?

Ett arsmote ar ett jattebra tillfalle att stdmma av vad som hant under det senaste aret och fundera
tillsammans pa vad ni vill gbra under kommande ar. Pa arsmotet samlar ni in forslag pa aktiviteter och om
det finns nagot nytt som ni vill testa. Det ar ocksa ett bra tillfalle att tacka ledarna for aret som gatt och se
Over om det finns nya ledare som kan valjas in i ledningsteamet.

Alla lokalavdelningar maste ha ett protokollfort arsmote for att kunna tillhora Pingst ung riks och déarmed
fa resurser fran oss. Att tillhora Pingst ung riks ger ocksa mojligheten att kunna fa stod fran det Pingst
ungdistrikt ni tillhor. Alla distrikt ar dock inte aktiva. Pa Pingst ungs hemsida kan du hitta kontaktuppgifter
till just ert distrikt

1. Moétet 6ppnas

Motet 6ppnas av arsmotet ordférande.

2. Val av ordférande for arsmotet

Valet av ordférande ar bara till ert arsmote och inte till ledningsgruppen. Det kan vara vem som helst som
ar medlem i lokalavdelningen. Bestdm gdrna i god tid vem ni vill vdlja sa att personen hinner forbereda
sig pa uppgiften.

3. Val av sekreterare for arsmotet

Sekreteraren pa arsmotet ar den som fyller i arsmotesprotokollet och som antecknar viktiga saker att
komma ihag, exempelvis nya forslag pa aktiviteter. Valj gdrna ett barn eller ungdom men det &r viktigt att
personen kan Idsa och skrival

4. Val av justerare for arsmotet

Valet av justerare ar bara till sjdlva arsmotet. Den personen behdver vara uppmarksam pa vilka beslut
som tas under motet sa att den sedan kan upptacka om sekreteraren for moétet skrivit fel nagonstans i
protokollet.

5. Godkdnnande av dagordning
Det innebar att de som dr med pa arsmotet bestdmmer vilka punkter som ska tas upp pa motet. Forslags-
vis anvander ni Pingst ung mall och da ar det den dagordningen ni viljer.

6. Riktlinjer

Riktlinjer antas nar en lokalavdelning startar, eller nar riktlinjerna behover uppdateras. Pingst ungs senas-
te riktlinjer ar fran 15 sep 2023. Har ni inte redan antagit dessa, maste ni gora det vid ert nasta arsmote.
Riktlinjerna antas genom att ndrvarande vid arsmotet far lasa igenom dem och résta om de ska godkan-
nas eller inte.



DINGST-UNG

7. Verksamhetsberittelse

Samtala om vad ni har gjort i er verksamhet under foregaende ar. (Eller vad landade vi i for formulering
kring detta?) Detta ska sedan leda till att en verksamhetsberattelse skrivs ner. Ni kan ocksa valja att lasa
upp en redan skriven verksamhetsberéattelse, som deltagarna pa arsmotet godkanner. Kom ihag att en
skriftlig och verksamhetsberattelse med forfattarens underskrift och datum for underskrift ska laddas upp
i NGO|PRO.

8. Ekonomi

Det ar viktigt for barn och unga att forsta att verksamhet kostar pengar. Prata om vad ni lagt pengar pa
under senaste aret. Kanske har ni nagon anstalld? (ni behover inte ndmna Iénesumma) Kanske har ni kopt
in nagot till verksamheten?

9. Val av ledningsgrupp
Varje ar ska ni valja en ledningsgrupp till er lokalavdelning. Det behéver vara minst tre personer men kan
vara fler. Lat ledarna fa presentera sig och beratta vilka de ar och om varfor de vill vara ledare i er grupp.

10. Ansvarsfrihet for ledningsgruppen
Ansvarsfrihet for ledningsgruppen kan lata lite konstigt, men handlar helt enkelt om att deltagarna pa
arsmotet far fragan om de tycker att foregdende ars ledningsgrupp gjort det jobb som forvantats av dem.

11. Val av kontrollant

Kontrollant &r en person som ska ha koll pa att ledningsgruppen skéter sitt jobb och gér det som be-
slutats. Personen som arsmotet valjer behover vara nagon som har insikt i lokalavdelningens ekonomi
(som ofta handhas av forsamlingens ekonomer) och i ledningsgruppens arbete. Det kan med fordel vara
forsamlingens forestandare eller ordférande. Tidigare ars kontrollant bor ge arsmotet rdd om man ska ge
ansvarsfrihet for ledningsgruppen (det som beslutas i paragraf 10).

12. Samtal om verksamhet

Nu ar det dags att prata om det kommande aret. Vad vill ni géra under nasta ar? Vad vill ni fortsatta gora
som ni gjort tidigare och vilka nya grejer vill ni testa? Vill ni ha mer tid till nagon del av er verksamhet

och kanske ldgga mindre tid pa nagot annat? Har ar det tillfalle att samtala om hur er verksamhet ska
utvecklas under det kommande aret. Samtala ocksa om hur ni planerar att anvanda era pengar under det
kommande dret.

13. Métet avslutas

Ordférande som valdes i paragraf 2 avslutar arsmotet. Kanske ar det lage att kdka glass, popcorn eller
frukt och kora en rolig tavling? Glom inte att tacka ordférande, sekreterare och justerare for det jobb de
gjort under motet!



gen ager ratt att kommunicera med mig via de uppgifter jag limnat. Mina personuppgifter anvands enligt &ndamalet
att vara underlag fér den bidragsansokan som Pingst ung riks och dess distrikt arligen gor. Uppgifterna sparas i tre ar.

fter

ing av personuppgi

Genom att fylla i mina uppgifter samtycker jag till att lokalavdelningen och Pingst ung behandlar mina uppgifter enligt dataskyddsférordningen

(GDPR) och att lokalavdel

Behandl

DINGST-UNG

°
MEDLEMSLISTA FOR Verksamhetsar
Namn pa lokalavdelning Nuvarande ér

Lista nr av

Fér- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K

Mobilnummer Postadress, postnummer, postort

E-postadress Namnunderskrift eller notering om betald gift och datum Ga dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K

Mobilnummer

Postadress, postnummer, postort

E-postadress

Namnunderskrift eller notering om betald medlemsavgift och datum GG-mm-dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K
Mobilnummer Postadress, postnummer, postort

E-postadress Namnunderskrift eller notering om betald gift och datum Ga dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K

Mobilnummer

Postadress, postnummer, postort

E-postadress Namnunderskrift eller notering om betald medlemsavgift och datum aa dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K
Mobilnummer Postadress, postnummer, postort

E-postadress Namnunderskrift eller notering om betald gift och datum Gé dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K

Mobilnummer

Postadress, postnummer, postort

E-postadress

Namnunderskrift eller notering om betald medlemsavgift och datum GG-mm-dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K
Mobilnummer Postadress, postnummer, postort

E-postadress Namnunderskrift eller notering om betald gift och datum Gé dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K

Mobilnummer

Postadress, postnummer, postort

E-postadress Namnunderskrift eller notering om betald medlemsavgift och datum Ga dd

Fér- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K
Mobilnummer Postadress, postnummer, postort

E-postadress Namnunderskrift eller notering om betald gift och datum Gé dd

For- och efternamn Personnummer (10 siffror) Kén M/K

Mobilnummer

Postadress, postnummer, postort

E-postadress

Namnunderskrift eller notering om betald medlemsavgift och datum GG-mm-dd




RIKTLINJER FOR

(Namn pd lokalavdelningen)

VERKSAM |

(Ort och lan)

ANTAGNA PA LOKALAVDELNINGENS ARSMOTE

(Ar-manad-dag)

vifio INGST - UNG
Vart uppdrag ar att mota barn och ungdomar i var narhet

utifran en kristen livsaskadning. | detta ingar:

— att framja barns och ungdomars demokratiska fostran

— att framja jamstalldhet bland barn och ungdomar

— att engagera fler barn och ungdomar i vart samhalle

— att medverka till en meningsfull fritid for barn och ungdomar
— att bearbeta manniskosyn utifran Bibeln.

MEDLEMSKAP | LOKALAVDELNINGEN

Lokalavdelningen och dess medlemmar blir genom att redovisa en godkédnd lokalavdelning till Pingst ung ocksa medlem-
mar i riksorganisationen Pingst ung. En lokalavdelning blir godkdand om den uppfyller Pingst ungs medlemskriterier.

Bekraftelse av medlemskap i lokalavdelningen gors av medlemmen sjélv senast den 31 december under aret som vi
redovisar for till Pingst ung. Medlemsbekraftelsen sker i en personlig, arlig, aktiv handling, antingen genom att bekrafta
sitt medlemsskap digitalt, via namnunderskrift pa fysisk medlemslista, eller genom att betala en arlig medlemsavgift. Om
en person valjer att inte bekréfta sitt medlemskap under verksamhetsaret, raknas personen inte som medlem under det
verksamhetsaret. Om en medlem vill ta tillbaka sin bekréftelse och ga ur lokalavdelningen under verksamhetsaret behover
medlemmen kontakta ledningsgruppen for lokalavdelningen.

Medlemsunderlaget maste innehalla information om vilken lokalavdelning medlemskapet avser, vilket verksamhetsar det
galler, samt medlemmens for- och efternamn, postadress, postnummer, postort, ddaammdd-nnnn, kon samt arlig bekréaf-
telse for medlemskap och dess datum.

En lokalavdelning ska bestd av minst tre medlemmar. Av de bekraftade medlemmarna maste 60% vara mellan 6-25 ar.
Aldern raknas alltid pa den alder som medlemmen hade den 31 december under det aret som vi redovisar for.

LEDNINGSGRUPP FOR LEDNINGSGRUPPENS ANSVAR
LOKALAVDELNINGEN I ledningsgruppens uppdrag ingér:

Verksamheten leds av en ledningsgrupp, som valjs av med-

lemmarna i lokalavdelningen pd arsmotet varje ar. Inom — att leda lokalavdelningens verksamhet
ledningsgruppen utses en ordférande, sekreterare och kas- — att foretrdda lokalavdelningen

sor. Ordférande ansvarar for kallelser till ledningsgruppens — att riktlinjerna foljs

sammantraden. Pa arsmotet behandlas fragan om att ge —att ansvara fér ekonomin

ledningsgruppen ansvarsfrihet for det gdngna aret, samt for- — att drligen kalla till och genomféra ett protokoll
troende att fortsatta leda lokalavdelningens verksamhet. P& fort darsméte fér medlemmarna

arsmotet viljs ocksd en revisor, tillika kontrollant, som kan — att arligen skriva en verksamhetsberattelse for
intyga att lokalavdelningen leds korrekt. lokalavdelningen

— att arligen redovisa medlemsunderlag,
arsmotesprotokoll, verksamhetsberattelse och
riktlinjer till Pingst ung.

RIKTLINJER FOR LOKALAVDELNINGEN

Riktlinjer antas vid lokalavdelningens forsta arsmote eller andras pa arsmote, bada med enkel majoritet.
Om lokalavdelningen byter namn behdéver ocksa lokalavdelningens namn pa riktlinjerna uppdateras.

UPPLOSNING AV LOKALAVDELNINGEN

Lokalavdelningen uppléses med enkel majoritet vid arsmote.



ARSMOTESPROTOKOLL FOR

(Namn pd lokalavdelningen)

VERKSAM |

(Ort och lan)

DATUM FOR LOKALAVDELNINGENS ARSMOTE

(Ar-manad-dag)

§1. Motet 6ppnas o
Arsmotets ordférande 6ppnar métet.

§2. Val av ordférande for arsmotet

Arsmotet beslutar att vilja till ordférande.

§3. Val av sekreterare for arsmotet

Arsmatet beslutar att vlja till sekreterare.

§4. Val av justerare fér arsmotet

Arsmotet beslutar att vilja till justerare.

§5. Godkdannande av dagordning

Arsmatet beslutar att godkinna dagordningen.

§6. RiktIinjer (maste antas pa nytt fro.m. den 15 sept 2023)
I:l Vi antar Pingst ungs forslag pa riktlinjer — rekommenderas starkt for att bli godkdnda for bidrag.

I:l Vi antar egna riktlinjer som i kontakt med Pingst ung redan ar godkanda av dem.

§7. Verksamhetsberittelse
Samtal om vad vi har gjort i var verksamhet under forra aret. Verksamhetsberattelsen bifogas som separat text.

§8. Ekonomi

Vi har anvant vara pengar bl.a. till detta under forra aret:

§9. Val av ledningsgrupp (minst tre personer)
Arsmatet beslutar att valja féljande personer till ledningsgruppen:

§10. Ansvarsfrihet for ledningsgruppen |:|.Ia DNej

Arsmatet beslutar att ge ledningsgruppen ansvarsfrihet och har fortroende for att lokalavdelningens verksamhet har letts korrekt.

§11. Val av kontrollant (en person som kan intyga att lokalavdelningen leds korrekt)
Arsmatet beslutar att valja foljande person till kontrollant:

§12. Samtal om verksamhet
Samtal om vad vi vill géra i var verksamhet under det kommande aret. Samtala ocksa om hur ni planerar att anvdnda era pengar
under det kommande aret.

§13. Motet avslutas

Arsmotets ordférande avslutar motet.

Signering av arsmotesprotokoll

Ordférande Sekreterare

Justerare Kontrollant



